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Monitor nr: 4 z roku: 2007
Poz. 234
ZARZADZENIE REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO NR 16
z dnia 18 kwietnia 2007
w sprawie korzystania z poczty elektronicznej przez pracownikéw i studentéw Uniwersytetu
Warszawskiego

Na podstawie § 35 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW nr 7A, poz. 94 z 2006 r.), zarzadza
si¢, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza sie¢ obowiazek posiadania i uzytkowania przez kazdego pracownika konta na jednym z
serwerOw poczty elektronicznej uzytkowanych przez Uniwersytet Warszawski wraz z adresem
domenowym identyfikowanym z Uczelnia.
2. O zwolnieniu z obowiazku okreslonego w ust.1 decyduje kierownik jednostki organizacyjnej.
Zwolnienie moze dotyczy¢ wylacznie pracownikow obstugi.
§2

Wprowadza si¢ obowiazek posiadania i uzytkowania przez kazdego studenta konta na jednym z serweréw
poczty elektronicznej nalezacych do Uniwersytetu Warszawskiego wraz z adresem domenowym
identyfikowanym z Uczelnia.

§3

Pracownicy i studenci sa zobowiazani do korzystania z adresu poczty elektronicznej w sprawach
zwiazanych z dziatalnoscia Uczelni, w tym:

1. do regularnego sprawdzania poczty elektronicznej z czestotliwoscia pozwalajaca na utrzymywanie
kontaktow,

2. do wykorzystywania materialéw przesylanych droga elektroniczng w sposéb nie gorszy niz w
przypadku innego obiegu dokumentéw w jednostce.

§4
1. W terminie czterech miesigcy od wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, kierownicy jednostek
organizacyjnych UW sa zobowiazani:
1. zobligowaé swoich pracownikéw i studentéw do zalozenia kont pocztowych na jednym z
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serwerOow pocztowych Uniwersytetu Warszawskiego,

2. przekazac kierownikowi Dziatu Aplikacji Komputerowych (DAK) informacje o adresie
domenowym wykorzystywanych serweréw. Konta z niezgtoszonych serwerdéw nie sa
uznawane za spetniajagce wymagania niniejszego Zarzadzenia.

3. zgromadzi¢ adresy poczty elektronicznej swoich pracownikéw i studentéw w bazie danych
Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiéw (USOS).

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych UW odpowiedzialnych za serwery poczty elektronicznej sa
zobowiazani do ustalenia z kierownikiem DAK sposobu aktualizowania adreséw pocztowych
pracownikéw i studentéw UW w bazie danych systemu USOS.

§5

Na serwerach UW obowiazuja nazwy kont pochodzace od nazwiska pracownika, zawierajace jego inicjaty
lub cate imiona, ewentualnie rozwinigte o wyrdznik liczbowy. Szczegétowy sposéb tworzenia nazw, jako
uzalezniony od warunkéw technicznych i liczby uzytkownikéw na danym serwerze, pozostawia si¢ do decyzji
jednostce zarzadzajacej danym serwerem.

§6

Formy korzystania z poczty elektronicznej przez pracownikéw i studentéw Uniwersytetu Warszawskiego
stanowig zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§7
1. W terminie szeSciu miesi¢cy od wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia poczta elektroniczna staje
si¢ jedna z obowiazujacych form obiegu informacji na Uniwersytecie Warszawskim.
2. Poczta elektroniczna obowigzuje w odniesieniu do materiatéw informacyjnych i dokumentéw
niewymagajacych szczegdlnej ochrony badZ rygoréw formalnych.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

. Wygenerowano automatycznie z strony www.monitor.uw.edu.pl
= Biuro Rektoratu Uniwersytetu Warszawskiego 2/2



	smallhtml2.php?id=496

