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Regulamin Przestrzeni Makerspace@UW

§1 Definicje

Pracownia Projektow Studenckich - czgs¢ Centrum Dydaktycznego Wydziatu Fizyki, w skiad
ktorej wehodza:
1. Przestrzen Makerspace@UW (dalej: “Przestrzen” lub “Przestrzers Makerspace@UW™)
zlozona z:
= sali co-workingowej “Horn™ B1.44/46/47;
* pracowni obrobki drewna B1.39;
* pracowni krawiecko-komputerowej B1.42;
* pracowni elektronicznej B1.45;
*  pracowni druku 3D B1.43;
* pracowni chemicznej B1.40a/41;
zwanymi dalej pojedynczo “Pracownig™ lub tacznie “Pracowniami’;
2. Sali wystawowej B0.19;
3. Przestrzeni Wspolnego Namystu 1-10 (B0.09, B0.10a-d, B0.15a-b, B0.16, B0.24a-b),
zwanymi dalej w skrocie “PWN™,
Wszystkie ww. pomieszczenie znajdujg si¢ w gmachu Wydziatu Fizyki Uniwersytetu
Warszawskiego przy ul. Ludwika Pasteura 5 w Warszawie.

. Uczestnik - kazdy student, doktorant i pracownik Uniwersytetu Warszawskiego lub innych

uczelni i jednostek, z ktérymi Uniwersytet Warszawski ma zawarta stosowna umowe lub
porozumienie, posiadajacy aktywne konto w Systemie Rezerwacji.

. Gos¢ - osoba przebywajaca w Przestrzeni niebedaca Uczestnikiem, a ktéra uzyskata na to

pozwolenie Kierownika Makerspace@UW.

. Sprzet - znajdujace si¢ w Przestrzeni Makerspace@UW wszelkie urzadzenia i narzedzia

stanowigce wyposazenie Pracowni i ich poszczeg6inych stanowisk.

. Stanowisko - wydzielona czgs¢ Pracowni, w ramach ktorej dostepny jest dany Sprzet;

podlegajace rezerwacji w ramach Systemu Rezerwacyjnego.

. System Rezerwacji - wydzielona czg$¢ strony internetowej iuw.edu.pl umozliwiajaca

uprawnionym osobom rezerwacje Sprzetu, Stanowisk i sal PWN.

. Opiekun Pracowni — osoba zarzadzajaca rezerwacjami poszczegdlnych Pracowni oraz Sprzetu

i dbajaca o jej stan techniczny.
Opiekun Przestrzeni — osoba oddelegowana do opieki nad Przestrzenia.

. Pracownicy Przestrzeni (dalej: “Pracownicy™) — wszystkie osoby wskazane w pkt. 7-8, pozostali

pracownicy Inkubatora Uniwersytetu Warszawskiego, pracownicy Pracowni Projektow
Studenckich Wydziatu Fizyki Uniwersytetu Warszawskiego.

§2 Postanowienia ogélne

Postanowienia niniejszego Regulaminu obowigzuja zaréwno Uczestnikdw, jak i Gosci
przebywajacych na terenie Przestrzeni.

Wejscie na teren Przestrzeni jest jednoznaczne z akceptacja niniejszego Regulaminu.
Nadrzgdnie obowiazuje regulamin budynku Wydzialu Fizyki Uniwersytetu Warszawskiego
oraz wszelkie inne przepisy wewnetrzne Uniwersytetu Warszawskiego.

§3 Opieka nad Przestrzenig

W godzinach otwarcia Przestrzeni nad jej porzadkiem czuwa Opiekun Przestrzeni, ktory zawsze
chetnie udzieli informacji dotyczacych Makerspace@UW, Inkubatora UW, ich oferty, a takze
zasad korzystania z Przestrzeni.

Pracownicy maja prawo wyprosi¢ osobe z Przestrzeni, jesli tamie ona niniejszy Regulamin.
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Jesli mimo wyproszenia Uczestnika/Goscia, Uczestnik/Gos¢ nie opusei Przestrzeni, zostanie
powiadomiona Straz Uniwersytecka badz inne odpowiednie osoby.

§4 Zasady korzystania z Przestrzeni

Aktualne godziny otwarcia znajduja si¢ na stronach internetowych iuw.edu.pl oraz
makerspace.uw.edu.pl. Tymczasowe zmiany godzin otwarcia wywieszane sa na drzwiach
wejsciowych do przestrzeni.

W przypadku zauwazenia jakichkolwiek usterek, naruszen regulaminu oraz sytuacji zagrozenia
zdrowia lub zycia, nalezy zglosi¢ je natychmiast do Opiekuna Przestrzeni lub innego
Pracownika.

Przebywajacy w Przestrzeni Uczestnicy oraz Goscie, zobowiazuja sie szanowaé przestrzen
osobista i pracg innych Uczestnikow/Gosci oraz Pracownikow, a takze nie zaktdcaé przebiegu
warsztatow i spotkan.

W szczegolnosci zabrania si¢ Uczestnikom/Gosciom zachowywaé w sposob hatasliwy
przeszkadzajac innym uzytkownikom Przestrzeni oraz jej Pracownikom w spokojnej pracy, nie
wynikajacy jednoczesnie z prawidlowego uzywania sprzetu w Pracowniach.

Kazdy Uczestnik/Gos¢ zobowigzuje sie rowniez do utrzymania czystosci w obrebie swojego
stanowiska pracy i przestrzeni og6lne;j.

Jesli osoba przebywajaca w Przestrzeni potrzebuje skorzysta¢ z jakiegokolwiek wyposazenia
(w tym produktéw spozywezych), do ktdrego dostep jest utrudniony (np. znajduje sie ono w
szafce), nalezy poprosi¢ o pomoc Opiekuna Przestrzeni.

Wyposazenie Przestrzeni stanowi wilasno$¢ Uniwersytetu Warszawskiego — za jego
uszkodzenie lub zniszczenie odpowiada osoba, ktora bezposrednio sie do tego przyczynita.
Wynoszenie wyposazenia Przestrzeni przez Uczestnikow lub Gosci bez wyraznej zgody
Pracownikow Przestrzeni jest surowo zabronione.

W Przestrzeni obowigzuje bezwzgledny zakaz spozywania alkoholu, palenia wyrobéw
tytoniowych (oraz jakiegokolwiek uzywania innych urzadzen/substancji zawierajacych tyton
lub nikotyne) oraz przyjmowania innych $rodkéw odurzajacych, czy znajdowania si¢ pod ich
wplywem.

Zabrania si¢ pozostawiania rzeczy w Przestrzeni, a Inkubator UW oraz Wydziat Fizyki UW nie
ponoszg odpowiedzialno$ci za rzeczy pozostawione przez Uczestnikoéw/Goscei.

§5 Rezerwacja Stanowisk i Sprzetu

Wszystkie rezerwacje Sprzgtu lub Stanowisk musza byé wykonane za posrednictwem serwisu
iuw.edu.pl z wylgczeniem ogélnodostepnych laptopdéw w sali “Horn™ B1.44/46/47.

Aby dokona¢ rezerwacji nalezy posiadaé zweryfikowane i wazne konto uzytkownika
oraz uprawnienia. Uprawnienia mozna uzyska¢ na warsztatach, dyzurach i indywidualnych
szkoleniach BHP. Wszelkie informacje dotyczace uzyskania konkretnych uprawnien znajduja
si¢ w opisach stanowisk przy rezerwacji.

Kazdy Uczestnik ma obowigzek odebra¢ rezerwacj¢ u Opiekuna Przestrzeni, dyzurujacego w
sali “Horn™ B1.44/46/47 przez caly czas otwarcia przestrzeni. Tylko Pracownicy maja prawo
do wpuszczenia uczestnikdw do poszczegdlnych Pracowni.

Wszelkie osoby towarzyszace (inni Uczestnicy nieposiadajacy rezerwacji) musza zostac
zgloszone do Opiekuna Przestrzeni oraz posiada¢ uprawnienia do pracy przy danym Sprzecie
lub Stanowisku. Osoby cheace przybywaé jako osoba towarzyszaca, bez uprawnien musza
uzyska¢ zgodg bezposrednio od Opiekuna Pracowni. Nalezy wczesniej poinformowa¢ go droga
mailowa.

Po skoficzonej pracy kazdy Uczestnik ma obowiazek zdaé rezerwacje Sprzetu lub Stanowiska
u Opiekuna Przestrzeni.

Rezerwacje Sprzgtu lub Stanowisk nalezy odbiera¢ punktualnie. Po uplywie 60 minut,
rezerwacja moze zosta¢ anulowana i uznana jako nieobecnos¢.
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Uczestnicy moga korzysta¢ tylko ze Sprzetu, z ktérych przeszli odpowiednie szkolenie. Zakres
urzadzen, z ktorych uczestnik moze korzystaé ustala Opiekun Pracowni i przekazuje te
informacje na szkoleniu. Nalezy przy tym przestrzegaé Instrukcji obstugi i BHP urzadzenia. W
przypadku watpliwosci, zabrania sig¢ korzysta¢ z danych urzadzen i zaleca sie kontakt z
Opiekunem Pracowni.

Uczestnicy moga korzysta¢ z dostepnych materiatéw za darmo. Rodzaj darmowych materiatéw
Jjak i ich ilo§¢ okresla odpowiedni Opiekun Pracowni na szkoleniu stanowiskowym. W
przypadku watpliwo$¢ nalezy zwrocié si¢ Opiekuna Przestrzeni badz do Opiekuna Pracowni.
Z pracowni nie mozna wynosi¢ Sprzgtu. W szczegdlnosci projekty tworzone w Pracowni
Elektronicznej B1.45, z wykorzystaniem podzespoléw nalezacych do Przestrzeni
Makerspace@UW, musza by¢ prowadzone i przechowywane w Pracowni. Wszelkie przypadki
wynoszenia takich projektéw musza zostaé uzgodnione z Opiekunem Pracowni. Przestrzen
Makerspace@UW nie wypozycza rowniez sprzetu do pracy poza nia.

Aby moc przechowywa¢ projekty w Pracowniach, nalezy je podpisa¢ imieniem i nazwiskiem i
pozostawi¢ w wyznaczonych przez Opiekuna Pracowni do tego miejscach.

- W przypadku stwierdzenia braku znamion pracy nad Projektem przez Uczestnika, Pracownik

ma prawo skontaktowa¢ si¢ z Uczestnikiem w celu stwierdzenia faktycznego stanu
zaawansowania projektu. W przypadku braku odpowiedzi ze strony Uczestnika w ciagu 30 dni
lub nieodebraniu projektu w wyznaczonym terminie, projekt uznaje si¢ za porzucony przez
Uczestnika i staje si¢ whasnoscia Uniwersytetu Warszawskiego.

- Niektore Stanowiska lub Sprzety moga podlega¢ tygodniowym i dziennym limitom godzin

rezerwacji. Aktualne limity rezerwacji dostgpne sa na podstronie rezerwacji danej kategorii
Stanowisk lub Sprzgtu. W celu ich wydhuzenia prosimy o kontakt bezposrednio z Opiekunem
Pracowni.

Rezerwujac Sprzet lub Stanowisko poprzez System Rezerwacyjny. Uczestnik oéwiadcza, ze
zapoznat si¢ z zasadami korzystania lub regulaminem danego Stanowiska oraz zobowiazuje sie
do przestrzegania zasad BHP przy obstudze danego Sprzetu i korzystania z dolaczonej instrukc;ji
obstugi lub zgodnie z odbytym szkoleniem.

§6 Rezerwacja sal PWN

Wszystkie rezerwacje sal PWN muszg by¢ wykonane za posrednictwem Systemu Rezerwacji
w serwisie iuw.edu.pl.

Aby dokona¢ rezerwacji nalezy posiada¢ zweryfikowane konto w Serwisie iuw.edu.pl i wazne
konto biblioteczne w systemie bibliotecznym Uniwersytetu Warszawskiego.

Kazdy Uczestnik ma obowiazek odebra¢ karte dostgpu do zarezerwowanej sali w Bibliotece
Wydziatu Fizyki ze stosownym wyprzedzeniem, majac na wzgledzie godziny jej otwarcia.
Szczegotowe zasady korzystania z sal PWN oraz aktualnych limitéw dostepne sa na podstronie
sal PWN w Systemie Rezerwacji.

Rezerwujac sale PWN Uczestnik akceptuje postanowienia niniejszego Regulaminu oraz
regulaminu wskazanego w pkt. 4.

§7 Blokady

Kazdg z rezerwacji na Sprzet, Stanowisko lub sale PWN mozna odwolaé w dowolnym
momencie przed jej rozpoczeciem.

W przypadku nieodebrania rezerwacji Sprzetu, Stanowiska lub sali PWN w ciagu 60 minut od
czasu rozpoczecia rezerwacji, moze by¢ ona anulowana i uznana jako nicobecnosé.

W przypadku niepoinformowania Opiekuna Przestrzeni o zakoficzeniu pracy z danym Sprzetem
lub na danym Stanowisku, odnotowywane jest to w Systemie Rezerwacji jako naruszenie
Regulaminu.

W przypadku wielokrotnych (wigcej niz 1) naruszen lub nieodebranych rezerwacji wskazanych

w pkt. 2i 3, na Uczestnika moze zosta¢ nafozona blokada na rezerwacje w danej kategorii (sale
PWN, Sprzet i Stanowiska) na 1 miesiac.



§8 Goscie

1. Godcie mogg przebywaé na terenie Makerspace@UW wylacznie po uzyskaniu zgody
Kierownika Przestrzeni. Prosby w tej sprawie nalezy kierowaé na adres mailowy:
makerspace@uw.edu.pl.

2. Goscie nie maja prawa korzysta¢ z Pracowni, Stanowisk czy Sprzetu. Dotyczy to zaréwno pracy
wiasnej jak i pomocy uprawnionym Uczestnikom.

3. Przebywajac w Przestrzeni Goscie zobowigzani sa do zapoznania sie i przestrzegania
Regulaminu,

4. W przypadku niestosowania si¢ do Regulaminu, Go$¢ moze byé wyproszony z Przestrzeni

§9 Postanowienia koncowe

1. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 08.05.2023r. i opublikowania go na stronie

iuw.edu.pl, w tym w Systemie Rezerwacji.

Pracownicy Przestrzeni Makerspace@UW zastrzegaja sobie prawo dokonywania zmian

niniejszego Regulaminu. Uczestnicy bgda informowani o zmianach w Regulaminie poprzez

informacje w Systemie Rezerwacji.

3. Wszelkie naruszenia zasad zawartych w niniejszym Regulaminie, regulaminach Stanowisk i
instrukcjach BHP obowigzujacych w Przestrzeni Makerspace@UW moga spowodowaé
czasowg lub trwalg utrate¢ mozliwosci korzystania z oferty Przestrzeni Makerspace@UW.
Kazdy taki przypadek bedzie rozpatrywany indywidualnie.

4. W celu uzyskania dodatkowych informacji lub odpowiedzi na pytania dotyczace Regulaminu
prosimy o kontakt pod adresem e-mail: makerspace@uw.edu.pl.
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