
O G Ł O S Z E N I E
o możliwości zatrudnienia na stanowiskach administracyjnych 

na Wydziale Fizyki Uniwersytetu Warszawskiego 

Wydział Fizyki zamierza zatrudnić w okresie od 1 marca 2010 r. do 31 grudnia 2012 r. 
3 osoby na stanowiskach administracyjnych w związku z realizacją projektu finansowanego 
przez  Europejski  Fundusz  Rozwoju  Regionalnego  w  ramach  Programu  Operacyjnego 
Innowacyjna Gospodarka. 
Do obowiązków zatrudnionych osób będzie należało:

a) Administrator projektu – realizacja organizacyjno-administracyjnych aspektów projektu, 
prowadzenie biura projektu, przygotowywanie umów i dokumentacji projektowej,

b) Specjalista ds. finansów i sprawozdawczości – przygotowywanie sprawozdań i raportów 
z  realizacji  projektu,  wniosków o  płatność,  gromadzenie  i  weryfikacja  dokumentów 
księgowych, utrzymywanie kontaktów z Instytucją Pośredniczącą w sprawie realizacji 
projektu,

c) Specjalista ds. promocji informacji i monitoringu - opracowywanie strategii i zawartości 
działań promocyjnych, prowadzenie akcji promocyjnych, bieżący monitoring i kontrola 
zgodności z przyjętym harmonogramem.

Kandydaci powinni posiadać wykształcenie wyższe, doświadczenie w zakresie określonym 
charakterystyką miejsca pracy oraz znajomość języka angielskiego. Doświadczenie w pracy z 
projektami finansowanymi z funduszy strukturalnych będzie dodatkowym atutem.

Osoby zainteresowane pracą powinny złożyć następujące dokumenty: 
1. list motywacyjny z określeniem stanowiska, o które ubiega się kandydat;
2. życiorys;
3. kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i doświadczenie zawodowe;
4. ankietę osobową (z adresem poczty elektronicznej do korespondencji);
5. oświadczanie o zgodzie na przetwarzanie  danych osobowych;

Dokumenty należy składać w Dziekanacie Wydziału Fizyki Uniwersytetu Warszawskiego lub 
przesłać pocztą, ul. Hoża 69, 00-681 Warszawa, w terminie do  12 lutego 2010 r.

Rozmowa kwalifikacyjna wybranych kandydatów z  komisją  kwalifikacyjną odbędzie się 
pomiędzy 15 a 19 lutego 2010 r.  O terminie rozmowy kwalifikacyjnej wybrani kandydaci 
zostaną powiadomieni indywidualnie.  

Dodatkowych  informacji  udziela  Kierownik  projektu,  Irena  Czerwińska,  tel.  022 
5532395, fax: 22 55-32333, e-mail: Irena.Czerwinska@fuw.edu.pl

Dziekan Wydziału Fizyki Uniwersytetu Warszawskiego  Warszawa, 2010-01-18   
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