Ogloszenie

Nazwa stanowiska: pracownik biblioteki
Liczba stanowisk: 1
Nazwa jednostki: Biblioteka Wydziatu Fizyki Uniwersytetu Warszawskiego
Link do strony www jednostki: https://www.fuw.edu.pl/home.html
Wymagania.
Kandydat powinien posiadac:

e wyksztalcenie wyzsze, minimum licencjat z zakresu studiéw bibliotekoznawczych i
informacji naukowej;
umiejetnos¢ katalogowania zbioréw w formacie MARC 21 dla ksiazki;
umiejetnos$¢ poszukiwania i selekcji informacji;
komunikatywna znajomos$¢ jezyka angielskiego;

dobra znajomos¢ MS Excel i MS Word oraz obstugi urzadzen biurowych;
wymagane kompetencje: komunikacja, samodzielno$¢, sumienno$¢, Kultura osobista.

Opis zadan:

1. Obstuga uzytkownikow w wypozyczalni w systemie VIRTUA - praca na dwie
zmiany;

2. Tworzenie rekordow bibliograficznych dla ksigzki w formacie MARC 21,

3. Udzielanie informacji bibliotecznych i bibliograficznych, prace w magazynie
ksigzek, konserwacja materialow bibliotecznych;

4. Archiwizacja cyfrowa dokumentow dla powstajacego Archiwum Wydziatu Fizyki.

Mile widziane:

e Znajomos¢ systemu Virtua lub innych systemow bibliotecznych;
e Znajomos¢ podstaw edytorstwa publikacji cyfrowych.

Termin skladania ofert: do 30.11.2019
Forma skladania ofert: za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:

Boguslawa.Sunderland@fuw.edu.pl

Warunki zatrudnienia: zatrudnienie na podstawie umowy o pracg, w pelnym wymiarze
Czasu pracy.

Ponadto oferujemy:

e mozliwos$¢ rozwoju zawodowego poprzez uczestnictwo w szkoleniach, warsztatach;
e pracg w otwartym i chetnie dzielagcym si¢ wiedzg Zespole;



Dodatkowe informacje.
Zgloszenie powinno zawierac:

e list motywacyjny z informacja 0 przetwarzaniu danych osobowych - klauzula
informacyjna i klauzula zgody — formularz w zataczeniu do ogloszenia (dokument

powinien zawiera¢ zeskanowany podpis);

e CV z uwzglednieniem: imienia i nazwiska, daty urodzenia, danych kontaktowych
(numer telefonu, adres e-mail), wyksztalcenia oraz przebiegu dotychczasowego
zatrudnienia.

Konkurs zostanie rozstrzygnigty nie p6zniej niz do dnia 31.12.2019

O ewentualnej rozmowie kwalifikacyjnej oraz wynikach rekrutacji kandydaci zostana
poinformowani droga mailowa.



INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

KLAUZULA INFORMACY]JNA

Zgodnie z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), Uniwersytet Warszawski informuje:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet
Warszawski
z siedzibg przy ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa;

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujacego
prawidtowos$¢ przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna
skontaktowac sie za posrednictwem adresu e-mail: iod@adm.uw.edu.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu: przeprowadzenia

procesu rekrutacji oraz wybrania pracownika i zawarcia umowy o prace
na Uniwersytecie Warszawskim;

4. Podane dane beda przetwarzane na podstawie art. 221 § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity: Dz.U. z 2018 r., poz.
917) oraz Pani/Pana zgody na przetwarzanie danych osobowych;

5. Podanie danych w zakresie wynikajacym z Kodeksu pracy jest
obowigzkowe, pozostale dane przetwarzamy za Pani/Pana zgoda na
przetwarzanie;

6. Dane nie beda udostepniane podmiotom zewnetrznym;

7. Dane przechowywane beda przez okres: do odwotania przez Panig/Pana
zgody na przetwarzanie danych osobowych;

8. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
whniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie;

9. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

KLAUZULA ZGODY

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Uniwersytet
Warszawski, z siedzibg przy ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927
Warszawa w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji oraz wybrania
pracownika i zawarcia umowy o prace na Uniwersytecie Warszawskim.
Zostatem poinformowany o moich prawach i obowigzkach. Przyjmuje do
wiadomosci, iz podanie przeze mnie danych osobowych jest dobrowolne.
(miejscowosé i data) (podpis osoby ubiegajqcej sie o
zatrudnienie)


mailto:iod@adm.uw.edu.pl

