
 

 

 

Wydział Fizyki 

 

Wydział Fizyki Uniwersytetu Warszawskiego poszukuje kandydata na stanowisko: 

Specjalisty (specjalizacja:  administracyjno – finansowa  obsługa projektów 

badawczych) 

Wymiar etatu: 1 

Liczba stanowisk: 1 

Forma zatrudnienia: umowa o pracę 

Miejsce wykonywania pracy: Wydział Fizyki UW, ul. Pasteura 5, 02-093 Warszawa 

 

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy: 

1. Współpraca z Instytucjami Finansującymi projekty badawcze 

2. Współpraca z kierownikami oraz osobami realizującymi projekty 

3. Monitorowanie prawidłowej realizacji projektów (zgodnej  z harmonogramem i 

kosztorysem projektów) 

4. Przygotowywanie dokumentów projektowych (np. aneksy wprowadzające zmiany) 

5. Weryfikacja administracyjno – finansowa dokumentów projektowych (weryfikacja 

pod kątem kwalifikowalności kosztów, etc.) 

6. Przygotowywanie wniosków o płatność i raportów z realizacji projektów. 

Od kandydatów oczekujemy: 

 Wykształcenia wyższego 

 Minimum rocznego doświadczenia w realizacji projektów 

 Znajomości arkusza kalkulacyjnego excel 

 Umiejętności pracy w zespole 

 Znajomości języka angielskiego na poziomie komunikatywnym 

 Dobrej organizacji pracy i samodzielności w rozwiązywaniu problemów 

 Umiejętności analitycznych. 

Dodatkowymi atutami będą: 

 Doświadczenie w pracy w szkolnictwie wyższym i znajomość systemu SAP. 

Prosimy o przesłanie drogą elektroniczną na adres: kuciak@fuw.edu.pl z tematem: 

REKRUTACJA  do dnia 18 lipca 2018 r następujących dokumentów: 

- CV 

- list motywacyjny 

- informacja o przetwarzaniu danych osobowych – klauzula informacyjna i klauzula zgody ( 

do pobrania ze strony BSP UW: http://bsp.adm.uw.edu.pl/bsp/druki-i-formularze). 

 

Informujemy, że skontaktujemy się tylko  z wybranymi osobami.  
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