UNIWERSYTET
WARSZAWSKI

Wydziat Fizyki
Wydzial Fizyki Uniwersytetu Warszawskiego poszukuje kandydata na stanowisko:

Specjalisty (specjalizacja: administracyjno - finansowa obsluga projektow

badawczych)

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk: 1

Forma zatrudnienia: umowa o prace

Miejsce wykonywania pracy: Wydziat Fizyki UW, ul. Pasteura 5, 02-093 Warszawa

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1. Wspotpraca z Instytucjami Finansujacymi projekty badawcze

2. Wspdlpraca z kierownikami oraz osobami realizujagcymi projekty

3. Monitorowanie prawidtowej realizacji projektow (zgodnej z harmonogramem i
kosztorysem projektow)

4. Przygotowywanie dokumentdéw projektowych (np. aneksy wprowadzajace zmiany)

5. Weryfikacja administracyjno — finansowa dokumentéw projektowych (weryfikacja
pod katem kwalifikowalnosci kosztow, etc.)

6. Przygotowywanie wnioskdw o platno$¢ i raportéw z realizacji projektow.

Od kandydatéw oczekujemy:

Wyksztatcenia wyzszego

Minimum rocznego doswiadczenia w realizacji projektow

Znajomosci arkusza kalkulacyjnego excel

Umiejetno$ci pracy w zespole

Znajomosci jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym

Dobrej organizacji pracy i samodzielnosci w rozwigzywaniu problemow
Umiejetnos$ci analitycznych.

Dodatkowymi atutami beda:

e Doswiadczenie w pracy w szkolnictwie wyzszym 1 znajomos$¢ systemu SAP.

Prosimy o przestanie drogg elektroniczng na adres: kuciak@fuw.edu.pl z tematem:
REKRUTACJA do dnia 18 lipca 2018 r nast¢pujacych dokumentow:

-CV

- list motywacyjny

- informacja o przetwarzaniu danych osobowych — klauzula informacyjna i klauzula zgody (
do pobrania ze strony BSP UW: http://bsp.adm.uw.edu.pl/bsp/druki-i-formularze).

Informujemy, ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi osobami.
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