Wydziat Fizyki Uniwersytetu Warszawskiego poszukuje kandydata na stanowisko:
Specjalisty w sekcji ds. ekonomicznych i inwentaryzacji

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk: 1

Forma zatrudnienia: umowa o prace

Miejsce wykonywania pracy: Wydziat Fizyki UW, ul. Pasteura 5, 02-093 Warszawa

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy:

1. Kontrola dokumentéw finansowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

dekretowanie i wprowadzanie do ksiag rachunkowych.

Analiza ksiegowan w systemie finansowo — ksiegowym.

Przygotowywanie danych do sprawozdan finansowych.

Monitorowanie ptynnosci finansowej.

Wystawianie faktur vat i monitorowanie wptywu srodkow.

Dekretowanie wyciggéw bankowych jednostki i uyjmowanie ich w ksiegach

ek wnN

rachunkowych.
Wspélpraca z dysponentami Srodkow.
Czynnosci zwigzane z obstuga bankowa ( przygotowywanie przelewéw).
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Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

® Wyksztalcenie wyzsze (minimum licencjat, kierunki: ekonomia, rachunkowo$¢).

e Znajomosc¢ ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych i ustawy o
podatku od towarow i ustug.

¢ Znajomos¢ arkusza kalkulacyjnego excel.

e Minimum trzyletnie doSwiadczenie w pracy w ksiegowosci.

¢ Umiejetnosc pracy w zespole.

® Znajomosc jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym.

¢ Doswiadczenie w pracy w ksiegowosci w szkolnictwie wyzszym, znajomos$¢ systemu
SAP bedzie dodatkowym atutem.

Zgloszenia zawierajace CV i list motywacyjny prosze przesyta¢ e-mailem na adres:
kuciak@fuw.edu.pl z tematem: REKRUTACJA w terminie do 24 stycznia 2018 r.

Prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli:

,»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji ( zgodnie z ustawa z dn.
29.08.97 r. o ochronie danych osobowych Dz. U 2016 r., poz.922 tekst jedn.).

Osoby wybrane w pierwszej turze procedury zostang zaproszone na rozmowe

kwalifikacyjna w terminie do 7 lutego 2018 r.
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