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Wydziat Fizyki Uniwersytetu Warszawskiego poszukuje kandydata na stanowisko:

Specjalisty w Sekcji Ekonomiczno-Finansowej

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk:1

Miejsce wykonywania pracy: Wydziat Fizyki UW, ul. Hoza 69, 00-681 Warszawa

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

e Prowadzenie rejestru umow cywilnoprawnych

e Prowadzenie rejestru faktur gotowkowych

e Kontrola dokumentéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym, dekretacja oraz ujmowanie ich
w systemie finansowo-ksiegowym

e Prowadzenie rejestru sprzedazy

e Analiza ksiegowan w systemie finansowo-ksiegowym

e Rozliczanie delegacji krajowych pracownikow Wydziat Fizyki UW

e Sprawozdania z wykorzystania funduszu bezosobowego i honorariéw w podziale na
prowadzone dziatalnosci jednostki

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

o Wyksztatcenie wyzsze (minimum licencjat, preferowane kierunki: ekonomia, rachunkowo$¢)
e Znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci

e Umiejetnos¢ obstugi systemu finansowo-ksiegowego

e Minimum trzy letnie doswiadczenie w ksiegowo$ci

e Samodzielno$¢, rzetelno$¢, zdoIno$¢ analitycznego myslenia

e Umiejetnos¢ pracy w zespole

o Doswiadczenie w zakresie rozliczania projektdw badawczych

Oferujemy:
o Stabilno$¢ zatrudnienia
Forma zatrudnienia: umowa o prace

Zgtoszenia zawierajace CV i list motywacyjny prosimy przestaé pocztg na adres:

Wydziat Fizyki UW, Sekcja Finansowa, ul. Hoza 69, 00-681 Warszawa

lub drogq elektroniczng na adres: kuciak@fuw.edu.pl, do dnia 15 lutego 2014 r.

Prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli: wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie
z ustawq z dn. 29.08.97 r. o Ochronie Danych Osobowych Dz. U. z 2002 Nr 101 poz. 926 z pdz. zm.).
Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi osobami. Nie zwracamy ztozonych
dokumentow.
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