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Wydziat Fizyki
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ZARZADZENIE Nr 19
Dziekana Wydziatu Fizyki
z dnia 18 lutego 2020 .

w sprawie ustanowienia regulaminu programu finansowego wsparcia wyjazdéw
zagranicznych studentéw kierunku Physics (Studies in English), drugiego
stopnia

§1

Na podstawie 8 60 ust. 1 pkt. 9 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 26 czerwca
2019 r. (Monitor UW z 2019 r., poz. 190) oraz w zwigzku z realizacjg ,Programu
zintegrowanych dziatan na rzecz rozwoju Uniwersytetu Warszawskiego” wspoéffinansowanego
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach PO WER, $ciezka 3.5.,
ustanawia sie Regulamin programu finansowego wsparcia wyjazdow zagranicznych w celach
naukowych i edukacyjnych, podeimowanych przez studentow studiow Il stopnia na kierunku

Physics (Studies in English) stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 24 lutego 2020 r.

Dziekan Wydziatu Fizyki

Prof. dr hab. Dariusz Wasik
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 19 Dziekana Wydziatu Fizyki UW z dnia 18 lutego 2020 r.

Regulamin
Programu finansowego wsparcia wyjazdow zagranicznych w celach naukowych i
edukacyjnych, podejmowanych przez studentéw studidw Il stopnia na kierunku
Physics (Studies in English) w ramach Programu zintegrowanych dziatan na rzecz
rozwoju Uniwersytetu Warszawskiego, wspoifinansowanego ze S$rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach PO WER, sciezka 3.5.

§1

Postanowienia ogdlne

1. Program finansowego wsparcia wyjazddéw zagranicznych w celach naukowych i
edukacyjnych jest skierowany do studentéow Uniwersytetu Warszawskiego, ktérzy w roku
akademickim 2019/2020 podjeli studia Il stopnia na kierunku Physics (Studies in English).

2. Program, o ktérym mowa w ust. 1 jest realizowany w Programie zintegrowanych dziatan
na rzecz rozwoju Uniwersytetu Warszawskiego, wspoétfinansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020, sciezka 3.5 i stuzy rozwojowi indywidualnych zainteresowan
naukowych studentédw oraz podnoszeniu ich kompetencji, potrzebnych w pracy naukowej
i przysztej dziatalnosci zawodowej.

3. W ramach Programu, o ktérym mowa w ust. 1, studentom wytonionym w drodze
konkursu zostanie przyznane dofinansowanie do planowanych wyjazdéw zagranicznych,
odbywanych w celach naukowych i edukacyjnych.

§2
Definicje
Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) student — student studiéw Il stopnia na kierunku Physics (Studies in English)
Uniwersytetu Warszawskiego, przyjety na studia od semestru zimowego roku
akademickiego 2019/20, bedacy uczestnikiem Programu zintegrowanych dziatan na rzecz
rozwoju Uniwersytetu Warszawskiego.

2) Komisja — Komisja konkursowa powotana do oceny wnioskdw o przyznanie
dofinansowania, o ktérym mowa w § 1 ust. 3.

3) Koordynator merytoryczny programu — pracownik Uniwersytetu Warszawskiego
odpowiedzialny za realizacje programu studiéw Il stopnia na kierunku Physics (Studies in
English), realizowanego w latach 2019-2021 w Programie zintegrowanych dziatan na rzecz
rozwoju Uniwersytetu Warszawskiego;

4) Koordynator zadaniowy programu — pracownik Uniwersytetu Warszawskiego
odpowiedzialny za finansowag realizacje programu studiow Il stopnia na kierunku Physics
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(Studies in English), realizowanego w latach 2019-2021 w Programie zintegrowanych
dziatan na rzecz rozwoju Uniwersytetu Warszawskiego;

5) Program — Program finansowego wsparcia wyjazdodw zagranicznych studentéw
studiéw Il stopnia na kierunku Physics (Studies in English), realizowanych w latach 2019-
2021 w Programie zintegrowanych dziatan na rzecz rozwoju Uniwersytetu
Warszawskiego;

6) Regulamin — Regulamin Programu;

7) uczestnik Programu — zakwalifikowany do Programu student studiéw Il stopnia na
kierunku Physics (Studies in English), realizowanych w latach 2019-2021 w Programie
zintegrowanych dziatan na rzecz rozwoju Uniwersytetu Warszawskiego;

9) UW — Uniwersytet Warszawski;

10) wniosek — wniosek o przyznanie dofinansowania w ramach Programu.

§3

Warunki uzyskania dofinansowania

W Programie mozna ubiega¢ sie o dofinansowanie wyjazdu zagranicznego w celach
naukowych lub edukacyjnych, w szczegdlnosci w celu podjecia ksztatcenia lub szkolenia w
instytucji zagranicznej, trwajgcego od 5 do 30 dni.

W przypadku odbywania podrézy srodkami komunikacji lgdowej pobyt za granicg
rozpoczyna sie z chwilg przekroczenia granicy pafnstwowej w drodze za granice, a konczy
sie z chwilg jej przekroczenia w drodze powrotnej do kraju. W przypadku odbywania
podrézy srodkami komunikacji lotniczej pobyt za granicg rozpoczyna sie z chwilg startu
samolotu w drodze za granice z ostatniego lotniska w kraju, a konczy sie z chwilg
ladowania samolotu w drodze powrotnej na pierwszym lotnisku w kraju.
Dofinansowanie moze objg¢:

1) stypendium wyptacane w wysokosci diety pobytowe] za kazdy dzied pobytu za
granicg (wysokos$¢ diety wtasciwej dla panstwa, do ktéorego udaje sie student okresla
zatgcznik do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013
roku w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013
r. poz. 167);

2) koszty biletdw autobusowych, kolejowych lub samolotowych na dojazd do miejsca
docelowego oraz powrdt oszacowane na podstawie aktualnie obowigzujacych stawek
rynkowych (w przypadku podrézy samolotem kwalifikowany moze by¢ wytgcznie koszt
biletu lotniczego w klasie ekonomicznej lub w tanich liniach lotniczych, w przypadku
podrozy kolejowej kwalifikowany moze by¢ bilet wytacznie w Il klasie).

Kwota przyznanego dofinansowania ma charakter szacunkowy i zostanie zaktualizowana
niezwtocznie po ztozeniu przez uczestnika Programu wniosku o wyptate stypendium oraz
zlecenia zakupu biletu. W wyniku aktualizacji przeprowadzonej przez Koordynatora
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merytorycznego programu ostateczna kwota dofinansowania wyjazdu studenta moze by¢
wyzsza lub nizsza od kwoty przyznanego dofinansowania.

84

Whniosek o przyznanie dofinansowania

1. Warunkiem udziatu w kwalifikacji do Programu jest spetnienie wymagan opisanychw § 1
ust. 1 i ztozenie wniosku przygotowanego na formularzu zamieszczonym na stronie
internetowej Wydziatu Fizyki UW.

2.  Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Dziekana.

3.  We wniosku nalezy przedstawic:

1) dane osobowe i kontaktowe wnioskodawcy, w tym imie i nazwisko, numer indeksu,
rok studiow magisterskich, adres zamieszkania, adres poczty elektronicznej oraz numer
telefonu;

2) imie i nazwisko opiekuna naukowego lub promotora studenta;

3) informacje o znajomosci jezykdw obcych z okresleniem stopnia znajomosci jezyka
zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego (od Al do C2);

4) plan wyjazdu zagranicznego;

5) informacje na temat liczby dni pobytu za granicg oraz planowanego Srodka
komunikacji;

4. Plan wyjazdu zagranicznego, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 4, musi zawierac:

1) nazwe osrodka, do ktérego student planuje wyjechaé z uzasadnieniem wyboru i
potrzeby wyjazdu do danego miejsca w celach naukowych lub edukacyjnych;

2) okres, w ktorym student planuje odby¢ wyjazd, podany z doktadnoscig do miesigca
danego roku kalendarzowego;

3) spodziewane efekty wyjazdu i ich wptyw na prowadzone badania lub plany
zawodowe.

5. Na podstawie planu i danych, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 4, 5, koordynator zadaniowy
programu przygotowuje kosztorys wyjazdu z uwzglednieniem:

1) aktualnych stawek wysokosci diety za dobe podrdézy zagranicznej w poszczegdlnych
panstwach okreslonych zataczniku do rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spoteczne;j
z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w panistwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167);

2) aktualnych cen rynkowych biletéw autobusowych, kolejowych lub samolotowych
(w przypadku podrézy samolotem —wytgcznie w klasie ekonomicznej lub w tanich liniach
lotniczych, w przypadku podroézy kolejg — wytgcznie w Il klasie).
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§5

Sktadanie wnioskow

1. Wnhnioski przyjmowane sg w trybie ciggtym, do czasu wyczerpania sie srodkéw finansowych
przewidzianych na realizacje Programu.

2. Uczestnik Programu moze skorzystac z przyznanego dofinansowania na kolejny wyjazd po
dokonaniu rozliczenia poprzednich wyjazdéw zrealizowanych w ramach Programu.

3. Wydrukowany i podpisany wniosek nalezy ztozy¢ w Sekcji ds. obstugi studidow Wydziatu
Fizyki UW, ul. Pasteura 5.

4. Pracownik Sekcji ds. obstugi studidw Wydziatu Fizyki UW potwierdza date ztozenia
whniosku oraz nadaje mu numer.

5. Wnhnioski niepodpisane lub niekompletne pozostawia sie bez rozpoznania. O
pozostawieniu wniosku bez rozpoznania zawiadamia sie wnioskodawce droga
elektroniczna. Braki formalne wniosku mogg zosta¢ uzupetnione.

6. Do wniosku nie nalezy dotgcza¢ zadnych dodatkowych dokumentdw.

§6

Komisja konkursowa

1. Oceny wnioskow dokonuje Komisja powotana przez Koordynatora merytorycznego
programu sposrdod nauczycieli akademickich majgcych co najmniej stopien naukowy
doktora i dorobek naukowy w dyscyplinie nauki fizyczne.

2. W sktad Komisji wchodzi Koordynator merytoryczny programu i jest jej przewodniczgcym.

3. Komisja sporzgdza protokét z przebiegu postepowania konkursowego.

§7

Kryteria przyznawania dofinansowania
Komisja, ocenia wniosek na podstawie:

1) celu wyjazdu i jego powigzania z badaniami w ramach pracy magisterskiej,
podnoszeniem kwalifikacji lub planami naukowymi i zawodowymi studenta (0-10
punktéw);

2) spodziewanych efektéw wyjazdu (0-10 punktow).

§8
Ogtoszenie wynikéw

1. Whnioski sg oceniane wedtug kryteriow okreslonych w § 7.

2. Wnhnioskodawcy majg prawo do wgladu w protokot zebrania komisji, w ktérym okreslona
zostata liczba punktéw przyznanych za poszczegdlne elementy podlegajgce ocenie oraz
suma wszystkich punktow zdobytych przez danego wnioskodawce.

3. Kwalifikacja do Programu nastepuje w przypadku uzyskania przez wnioskodawce co
najmniej 15 punktéw.

4. Zakwalifikowanie zatwierdza Koordynator merytoryczny programu.
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0 zakwalifikowaniu lub niezakwalifikowaniu do Programu informuje sie wnioskodawcéw
drogg elektroniczna.

§9

Zazalenia

Studentowi przystuguje prawo wniesienia zazalenia do Koordynatora merytorycznego
programu w terminie siedmiu dni od dnia przestania drogg elektroniczng informacji o
pozostawieniu wniosku bez rozpoznania lub niezakwalifikowaniu do Programu.
Zazalenie sktada sie na pismie w Sekcji ds. obstugi studiéw Wydziatu Fizyki UW. Zazalenie
powinno zawiera¢ uzasadnienie.

Podstawg zazalenia moze by¢ wytgcznie naruszenie Regulaminu Programu.

Koordynator merytoryczny programu powotuje komisje odwotawczg do rozpatrzenia
odwotania. Sktad komisji odwotawczej musi by¢ inny od sktadu komisji, ktora oceniata
whniosek. Do komisji odwotawczej wchodzg nauczyciele akademiccy Wydziatu Fizyki UW.
Komisja odwotawcza rozstrzyga zazalenie w terminie czternastu dni od dnia jego
otrzymania po zasiegnieciu opinii przewodniczgcego Komisji. Rozstrzygniecie komisji
odwotawczej jest ostateczne.

§10

Zasady wyptacania i rozliczania dofinansowania

Uczestnik Programu odbywa wyjazd zagraniczny w terminie okreslonym we wniosku o
przyznanie dofinansowania. Ewentualna zmiana terminu planowanego wyjazdu lub
planowanej liczby dni pobytu za granicg musi zostaé niezwtocznie zgtoszona do Sekcji ds.
obstugi studiéw za pomocy poczty elektronicznej oraz zaakceptowana przez
Koordynatora merytorycznego programu.

Uczestnik Programu moze wykorzystaé przyznane dofinansowanie wytgcznie w okresie,
kiedy jest studentem. Utrata statusu studenta skutkuje wykluczeniem z Programu.
Uczestnik Programu co najmniej 30 dni przed wyjazdem sktada wniosek o wyptate
stypendium oraz w razie potrzeby zlecenie zakupu biletu lub zlecenie na zakup biletu na
przelot ,tanig linig lotniczg”, ktérych wzory znajdujg sie na stronie internetowej Wydziatu
Fizyki UW.

W terminie 14 dni od powrotu z wyjazdu uczestnik Programu skfada rachunek kosztéow
podrézy oraz sprawozdanie merytoryczne z wyjazdu przygotowane na formularzach
zamieszczonych na stronie www.zip.uw.edu.pl. Do rachunku kosztéw podrézy uczestnik
Programu zatgcza kopie kart poktadowych, biletéw, faktur lub rachunkow
potwierdzajgcych koszt podrdzy do miejsca docelowego wyjazdu i powrotu oraz daty jej
odbycia.

W przypadku, gdy wyjazd trwat krécej niz okreslono we wniosku o wyptate stypendium,
uczestnik Programu jest zobowigzany do niezwlocznego zwrotu wyptaconych
nadmiarowych srodkow.

W przypadku, gdy wyjazd nie doszedt do skutku, a dofinansowanie zostato wyptacone,
uczestnik Programu zobowigzany jest do niezwtocznego zwrotu pobranych srodkéw wraz
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z pisemnym wyjasnieniem przyczyn odwotania wyjazdu. Jezeli z powodu nieodbytego
wyjazdu UW ponidst juz wydatki, uczestnik Programu jest zobowigzany takze do ich
zwrotu.

W przypadku, gdy uczestnik Programu nie ukonczy studiow w planowanym terminie z
przyczyn od siebie zaleznych, jest zobowigzany do niezwtocznego zwrotu wyptaconych
srodkow.

Stypendium wyptacane jest w walucie PLN przelewem na indywidualny rachunek
bankowy studenta wskazany w USOSweb.

Obliczenia kwoty wyptacanego stypendium dokonuje koordynator zadaniowy programu
wedtug kursu sredniego waluty obcej podanego w tabeli A Narodowego Banku Polskiego
z dnia ogfoszenia konkursu tj. 24.02.2020 r.

§11

Obowigzki uczestnika Programu
Do obowigzkdéw uczestnika Programu nalezy:

1) realizacja wyjazdu zagranicznego zgodnie z planem okres$lonym we wniosku o
przyznanie dofinansowania;

2) rozliczenie wyjazdu zagranicznego zgodnie z poniesionymi kosztami oraz ztozenie
sprawozdania finansowo-merytorycznego z wyjazdu w terminie 14 dni od daty jego
zakonczenia.

Uczestnik Programu jest zobowigzany do posiadania ubezpieczenia kosztéw leczenia i
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas trwania wyjazdu. UW nie ponosi
odpowiedzialnosci z tytutu braku lub posiadania niewtasciwego ubezpieczenie kosztow
leczenia i nastepstw nieszczesliwych wypadkdw przez uczestnika Programu.
Sprawozdanie finansowo-merytoryczne, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 2, powinno w
szczegblnosci zawieraé informacje o liczbie dni spedzonych za granicg oraz opis
zaktadanych i osiggnietych celéw wyjazdu, informacje o instytucjach, w ktérych pracowat
uczestnik Programu, sposoby upowszechnienia efektéw wyjazdu, w tym tytuty
ewentualnych publikacji, w ktérych zostang wykorzystane wyniki badan prowadzonych w
trakcie wyjazdu.

Uczestnik Programu jest zobowigzany do niezwtocznego poinformowania koordynatora
zadaniowego o zamiarze dokonania zmiany terminu planowanego wyjazdu okres$lonego
we wniosku o przyznanie dofinansowania lub planowanej liczby dni pobytu za granica,
rezygnacji ze studidow lub z uczestnictwa w Programie.

Zawinione niewypetnienie w terminie przez uczestnika Programu obowigzkéw moze
skutkowa¢ uznaniem przyznanego dofinansowania za nienaleznie pobrane i
koniecznoscig dokonania przez niego zwrotu pobranych srodkow. Decyzje w tej sprawie
podejmuje Koordynator merytoryczny programu. Przepis stosuje sie odpowiednio przy
wynikajgcym z prawomocnego orzeczenia naruszeniu przez uczestnika Programu zasad
etycznych lub naukowych.
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Uczestnik Programu jest zobowigzany do umieszczenia w publikacjach, opracowaniach i
ystapieniach  konferencyjnych powstatych jako efekt wyjazdu zagranicznego
realizowanego w ramach Programu. Informacja powinna byé nastepujgcej tresci:
»Publikacja / Opracowanie / Wystgpienie powstata/o przy wsparciu finansowym
uzyskanym z Programu zintegrowanych dziatari na rzecz rozwoju Uniwersytetu
Warszawskiego (Program ZIP), wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020,
Sciezka 3.5”.

§12

Przetwarzanie danych osobowych

Osoby przystepujgce do konkursu zobowigzane sg do ztozenia oswiadczenia o zgodzie na
przetwarzanie danych osobowych. Nieztozenie oswiadczenia powoduje pozostawienie
bez rozpoznania wniosku z przyczyn formalnych.

Administratorem danych osobowych studentéw uczestniczacych w procesie kwalifikacji
do Programu jest minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego petnigcy funkcje
Instytucji Zarzadzajgcej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020,
majgacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujacego prawidtowosé
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac sie za posrednictwem
adresu e-mail: iod@miir.gov.pl.

Dane osobowe studentéw beda zbierane i przetwarzane w celu: 1) przeprowadzenia
konkursu i zakwalifikowania do Programu, bedgcego czescig Programu zintegrowanych
dziatan na rzecz rozwoju UW, wspodtfinansowanego ze srodkdw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020,
Sciezka 3.5; 2) promocji innych dziatan podejmowanych w ramach Programu
zintegrowanych dziatan na rzecz rozwoju UW.

Podane dane bedg przetwarzane na podstawie zgody studentdw uczestniczgcych w
procesie kwalifikacji na przetwarzanie danych osobowych.

Podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do udziatu w konkursie do Programu.
W przypadku ich niepodania student nie bedzie mdgt uczestniczyé w procesie
kwalifikacyjnym.

Zebrane dane beda udostepniane Narodowemu Centrum Badan i Rozwoju — instytucji
posredniczacej, z ktérg UW zawart umowe nr POWR.03.05.00-00-2305/ 17-00 na
dofinansowanie Programu zintegrowanych dziatann na rzecz rozwoju UW oraz innym
instytucjom kontrolujgcym realizacje Programu.

Dane przechowywane bedg do kornica trwania Programu zintegrowanych dziatan na rzecz
rozwoju UW oraz zamkniecia rozliczenia PO WER to jest do roku 2027.

Kazdy student uczestniczacy w konkursie do Programu ma prawo dostepu do tresci
swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczania przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych, prawo do wnoszenia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody
w dowolnym momencie.
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10. Kazdy student uczestniczacy w konkursie do Programu ma prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

§13

Postanowienia koncowe

1. Obstuge administracyjng Programu zapewnia Wydziat Fizyki UW.

2. Do kontaktu w sprawie Programu stuzy adres e-mail: studfiz@fuw.edu.pl

3. Aktualne informacje zwigzane z Programem zamieszcza sie na stronie internetowe;j
Wydziatu Fizyki UW: www.fuw.edu.pl

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 24 lutego 2020 r.
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Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 19 Dziekana Wydziatu Fizyki UW z dnia 18 lutego 2020 r.

Wzér wniosku o wsparcie wyjazdow zagranicznych w celach naukowych i
edukacyjnych, podejmowanych przez studentéw studiow Il stopnia na kierunku
Physics (Studies in English) w ramach Programu zintegrowanych dziatan na rzecz
rozwoju Uniwersytetu Warszawskiego, wspoifinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach PO WER, sciezka 3.5.

Dane osobowe i kontaktowe wnioskodawcy
Imie i nazwisko

Numer indeksu

Rok studiow

Adres zamieszkania

Adres poczty elektronicznej

Numer telefonu

Opiekun naukowy lub opiekun pracy dyplomowej

Imie i nazwisko ‘

Informacja o znajomosci jezykdw obcych z okresleniem stopnia znajomosci jezyka zgodnie
z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego (od Al do C2)

Jezyk angielski

Jezyk ...

Szczegbty organizacji wyjazdu
Liczba dni spedzonych za granicg
Planowany $rodek komunikacji

Na osobnej kartce nalezy dofgczy¢ podpisany przez nauczyciela akademickiego plan
wyjazdu zagranicznego zawierajacy

1. nazwe o$rodka, do ktérego student planuje wyjechaé z uzasadnieniem wyboru i potrzeby
wyjazdu do danego miejsca w celach naukowych lub edukacyjnych;

2. okres, w ktorym student planuje odby¢ wyjazd, podany z doktadnoscia do miesigca
danego roku kalendarzowego;

3. spodziewane efekty wyjazdu i ich wptyw na prowadzone badania lub plany zawodowe.
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