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ZARZADZENIE Nr 29
DZIEKANA WYDZIALU FIZYKI
z dnia 11 grudnia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych na
Wydziale Fizyki Uniwersytetu Warszawskiego o wartosci nieprzekraczajacej
50 000,00 PLN netto

Zarzadza sie, co nastepuije:
§1

1. Wprowadza sie na Wydziale Fizyki Uniwersytetu Warszawskiego Regulamin uadzielania
zamowieri publicznych o wartosci nieprzekraczajagcej 50 000,00 PLN netto, stanowigcy
zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

2. Traci moc Zarzadzenie o nr 22 Dziekana Wydziatu Fizyki z dnia 12 lutego 2021 r. w sprawie
trybow, zasad i form udzielania zamowieri publicznych na ustugi, dostawy i roboty
budowlane, o wartosci nizszej niz 50 000 PLN netto.

3. W postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego wszczetych i niezakoriczonych

przed dniem wejscia w zycie Zarzgdzenia stosuje sie przepisy dotychczasowe.
§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan Wydziatu Fizyki

Davuit Voc o\
Prof. dr hab. Dariusz Wasik
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Wydziat Fizyki

Zatacznik do Zarzadzenia nr 29 Dziekana Wydziatu Fizyki UW z
dnia 11 grudnia 2023 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych na Wydziale Fizyki Uniwersytetu Warszawskiego

o wartosci nieprzekraczajacej 50 000,00 PLN netto
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. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, zwany dalej ,,regulaminem®, okresla wewngtrzne
zasady planowania i udzielania zamowien publicznych przez Wydziat Fizyki UW (zwany dalej
,»Wydzial Fizyki UW®) na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej 50 000,00 PLN netto.
. Postgpowania o udzielanie zamowien publicznych, o ktérych mowa w ust. 1, prowadzone sg z
uwzglednieniem obowigzujacych przepisdéw, m.in.:
1) ustawy Prawo Zamowien Publicznych (PZP)
2) ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz.U. z 2019 r., poz. 869, z p6zn.
zm.),
3) ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych z dnia 17 grudnia
2004 r. (Dz.U. 2 2019 r. poz. 1440, z pézn. zm.),
4) oraz obowigzujacych wytycznych i aktow wykonawczych.
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. ZamoOwienia publiczne na Wydziale Fizyki UW musza by¢ udzielane w sposob celowy i oszczedny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow, w sposob umozliwiajagcy terminowg
realizacje¢ zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnigtych zobowigzan.

. Jezeli zamoéwienia publiczne realizowane s3 w ramch projektow finansowanych lub
wspotfinansowanych ze zrédel zewnetrznych, w ktorych przewidziano regulacje dotyczace procedur
wydatkowania srodkow i ich dokumentowania inne niz w Regulaminie, stosuje si¢ zasady ujgte w
tych regulacjach.

. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czgéci lub zanizanie jego wartosci w celu unikni¢cia
stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. DZ.U.
z 2023 r. poz. 1605 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg PZP* oraz postanowien Regulaminu.

. Przed sporzadzeniem wniosku o udzielenie zamowienia publicznego nalezy dokona¢ wyliczenia
warto$ci szacunkowej zamowienia. Zasady dotyczace szacowania wartosci zamowienia okre$lone
zostaly w Rozdziale 5 Dziatu I ustawy PZP, tj. w art. 28-36 ustawy PZP.

. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug.

. Kwote progowa 50 000,00 PLN netto rozpatruje si¢ w skali Uniwersytetu Warszawskiego (zwany
dalej ,,UW*) na podstawie planu zamowien publicznych sporzadzonego na dany rok kalendarzowy
lub odregbnie w przypadku: nagtej awarii; zakupu niemozliwego wczesniej do przewidzenia na etapie
planowania z powodu braku srodkéw finansowych ani wiedzy, ze te Srodki zostang przydzielone, a
zamoOwienie nie moze by¢ zrealizowane w ramach uméow ogdlnouczelnianych na dostawy i ushugi
sukcesywne.
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. W sytuacji kiedy jednostkowa warto$¢ zamdwienia nie przekracza wartosci 5 000,00 PLN netto,
a laczna warto$¢ szacunkowa danego zamowienia w skali UW jest nizsza niz 50 000,00 PLN netto,
to weryfikacji rynku nalezy dokona¢ telefonicznie, poprzez portal internetowy lub w inny dowolny
sposdb. W takich przypadkach na fakturze lub rachunku nalezy umiesci¢ nast¢pujace oswiadczenie:
,Przed realizacjq zamowienia dokonano weryfikacji rynku” albo uzasadni¢ wybdr danego


https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/prawo-zamowien-publicznych-18903829/art-28

wykonawcy w przypadku konieczno$ci udzielenia mu zamoéwienia bez przeprowadzenia rozeznania
rynku.

2. Odpowiedzialno$¢ za realizacje (w tym bezpodstawne udzielenie zamoéwienia W trybie
niekonkurencyjnym), rozliczenie i udokumentowanie zamowienia ponosi dysponent srodkow.
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1. Jezeli jednostkowa warto$¢ zamowienia przekracza wartos¢ 5 000,00 PLN netto, a taczna wartos§¢
szacunkowa danego zamowienia w skali UW jest nizsza niz 50 000,00 PLN netto, przed udzieleniem
zamoOwienia nalezy uzyskac¢ akceptacj¢ Dziekana Wydzialu Fizyki UW lub Prodziekana ds.
finansowych Wydziatu Fizyki UW. W tym celu nalezy wypeti¢ formularz wniosku stanowiacy
Zatgceznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. Do wniosku o udzielenie zamdwienia nalezy dotaczy¢
dokumentacj¢ przeprowadzonej czynno$ci wyboru wykonawcy.

2. Dokumentami potwierdzajacymi przeprowadzenia czynno$ci wyboru wykonawey w szczegdlnosci
sa:

1) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towar6w oraz robdt budowlanych
(opatrzone datg dokonania wydruku), cenniki, katalogi producentow itp.;
2) =zapytania o wycene skierowane do potencjalnych wykonawcow wraz z uzyskanymi
informacjami od wykonawcéw;
3) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia)
z okresu poprzedzajgcego moment szacowania warto$ci zamowienia.
3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odstgpienia od stosowania procedur wskazanych w ust. 2 w nast¢pujacych

przypadkach (dotyczy wylacznie zamowien o tacznej wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
50 000,00 PLN netto w skali UW):

1) ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia, dostawa, ustuga czy robota budowlana moze

by¢ wykonana tylko przez jednego wykonawce z nastgpujacych powodow:

a) przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze (brak konkurencji),

b) przedmiot zamowienia jest objety ochrong praw wylacznych, w tym praw wilasnosci
intelektualnej,

C) celem zamowienia jest stworzenie lub nabycie niepowtarzalnego dzieta sztuki lub
wykonania artystycznego,

2) w wyniku przeprowadzenia procedury zapytania ofertowego nie wptyneta zadna oferta lub
wptynety oferty podlegajace odrzuceniu,

3) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mozna byto wczesniej przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowa¢ termindow wymaganych w ramach procedur, np.
z powodu nagtej awarii,

4) zamoéwien, ktorych przedmiotem sg ustugi naukowo-badawcze i prace rozwojowe wytaczone
ze stosowania ustawy na podstawie art. 11 ust.5 pkt. 1 ustawy PZP,

5) honoraridow za recenzje i inne czynnosci w postepowaniach doktorskich i habilitacyjnych.

4. Udzielenie zamowienia w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 3, poprzedza si¢ rozeznaniem rynku
i/lub/oraz negocjacjami w celu uzyskania najkorzystniejszych warunkow realizacji zaméwienia, z
uwzglednieniem zasad celowosci, legalnos$ci, gospodarnosci, rzetelnosci, efektywnosci.

5. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano na podstawie przestanek wymienionych w ust. 3, nalezy ztozy¢
wniosek do Dziekana Wydziatu Fizyki UW zawierajacy okolicznos$ci uzasadniajace podstawy
odstapienia i nazw¢ wykonawcy, ktéremu zamierza si¢ udzielic zamdwienia.
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1. Udzielenie zamo6wienia o jednostkowej warto$ci przekraczajacej 30 000,00 PLN netto nastepuje
poprzez ztozenie zamoOwienia do wykonawcy w formie pisemnej (lub w formie elektronicznej). Wzor
zamowienia stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.



2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Dziekan Wydziatu Fizyki UW moze podja¢ decyzjg o
odstapieniu od wymogu okreslonego w ut. 1. W tym celu nalezy zlozy¢ wniosek do Dziekana
Wydziatu Fizyki UW zawierajacy okolicznosci uzasadniajace podstawy odstgpienia.

3. Wzbr wniosku o ktorym mowa w §4 ust. 5 oraz w §5 ust. 2 niniejszego Regulaminu okresla Zafgcznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu.
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Zasady udzielenia zamowien publicznych, dla ktorych taczna warto$¢ na Uniwersytecie Warszawskim
przekracza 50 000,00 PLN netto zostaly okreslone w Zrzadzeniu nr 294 Rektora Uniwersytetu
Warszawskiego z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie trybdéw, zasad i form udzielania przez Uniwersytet
Warszawski zamowien publicznych na ustugi, dostawy oraz roboty budowlane oraz organizowania
konkursow (Monitor UW z 2020 poz. 519).



Zatacznik nr 1 do Regulaminu w sprawie udzielania zamowien publicznych na Wydziale Fizyki UW
o wartos$ci nieprzekraczajacej 50 000 PLN netto stanowigcego zatacznik do
Zarzadzenia nr 29 Dziekan WF z dnia 11 grudnia 2023 r.

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
0 jednostkowej wartosci przekraczajacej 5 000 PLN
dla zamowien o lacznej warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej 50 000,00 PLN netto

1. Wnioskuje o udzielenie zamoéwienia publicznego na dostawy/ ustugi/ roboty budowlane, ktdrych przedmiotem

2. Wartos$¢ szacunkowa zamowienia zostala ustalona na kwote (netto):

e —————————— PLN /[wpisac¢ sredniqg z posiadanych ofert cenowych]

3. Warto$¢ szacunkowa zamowienia ustalit/a ..., W dNiU oo na
podstawie:

a) ] przeprowadzenie sondazu rynkowego na podstawie analizy ofert opublikowanych na oficjalnych stronach
wykonawcow[nalezy zatgczyé wydruk ofert]

b) [ kierujac zaproszenia do ztozenia oferty cenowej do wybranych min. 3 wykonawcOw; [nalezy zalqgczyé wydruk
ofert oraz zapytarn ofertowych]

c) []inne (notatka uzasadniajaca w zatgczeniu)*

4. Uwzgledniajgc cen¢ oferty, wiarygodno$¢ Wykonawcey i optymalne warunki transakcji wybrano oferte
Wykonawcy:

5. Sposob realizacji zamowienia:

[ sukcesywna realizacja (wg potrzeb); [ realizacja w cze$ciach (np. kwartalnie); [] jednorazowa realizacja

6. Zrodta finansowania: .............ccooeeeeveeeeveeereeseeeennn. ,pozycjaplanu ZP WE: ..o

podpis pracownika merytorycznego podpis dysponenta SrodkOw
podpis pracownika Dziatu Obstugi Badan**

Potwierdzam pokrycie w §rodkach finansowych:
podpis pracownika Dziatu Finansowego

Whiosek zarejestrowano w rejestrze zamowieh publicznych WF pod nr: WFE/ZP-371/......... 12...

podpis pracownika Dziatu Zamowien Publicznych WF

ZatWIErdzam: ..o
podpis Dziekana Wydziatu Fizyki/
podpis Prodziekana ds. finansowanych Wydziatu Fizyki UW

*w przypadku gdy zamdwienie moze zosta¢ zrealizowane wyltqgcznie przez jednego wykonawce, w szczegélnosci z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze; braku rozsqdnego rozwiqzania alternatywnego; ze wzgledu na wyjgtkowq sytuacje nie
wynikajqcq z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego

**w przypadku gdy zaméwienie realizowane jest w ramach projektu/éw finansowanych lub wspélfinansowanych ze Zrédet
zewnetrznych



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu w sprawie udzielania zamowien publicznych na Wydziale Fizyki UW
o wartos$ci nieprzekraczajacej 50 000 PLN netto stanowigcego zatacznik do
Zarzadzenia nr 29 Dziekan WF z dnia 11 grudnia 2023 r.

Warszawa, dnia .......oovevveeeiniinininn

dane adresowe Wykonawcy

ZAMOWIENIE o nr WF/ZP-371/......... [....

Wydziat Fizyki Uniwersytetu Warszawskiego w oparciu o ztozona/pozyskang ofertg o nr ............ z
dnia ..., roku zamawia (w tym miejscu nalezy okresli¢ przedmiot zamowienia)
Termin realizacji: do ............ dni/tygodni od dnia podpisania zamowienia przez obie Strony.
Warto$¢ zamowienia: ............... zt brutto (stownie: ..................... ) w tym .. % VAT
................... zt (stownie: .........................)) oraz netto ............... zt (stownie:
......................... ).

Gwarancja: na okres ......... miesiccy od daty podpisania protokotu odbioru potwierdzajacego

prawidlowe wykonanie zamowienia.

Warunki platnosci: .......... dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury wraz z
podpisanym bez zastrzezen protokotem odbioru.

Dane do wystawienia faktury: Uniwersytet Warszawski
ul. Krakowskie PrzedmiesScie 26/28

00-927 Warszawa
NIP 525-001-12-66
Dane do dostawy/realizacCji ZamOWIENIA: ........c.couiiiii it e e e e
Osoba odpowiedzialna za realizacje zamdéwienia od strony Zamawiajacego:
....................................... tel e emmail
Osoba odpowiedzialna za realizacje zamowienia od strony Wykonawcy:
....................................... tel e mal

Zamawiajacy Wykonawca
(podpis i data przyjecia zamdwienia)

W zataczeniu:
1. Ofertazdnia .........coceevvnvnnnnn.
2. Zapytanie ofertowe.



Zatacznik nr 3 do Regulaminu w sprawie udzielania zaméwien publicznych na Wydziale Fizyki UW
o wartos$ci nieprzekraczajacej 50 000 PLN netto stanowigcego zatacznik do
Zarzadzenia nr 29 Dziekan WF z dnia 11 grudnia 2023 r.

WNIOSEK O ODSTAPIENIE OD STOSOWANIA PROCEDUR OKRESLONYCH W
§4 UST. 5 REGULAMINU I/LUB OKRESLONYCH W §5 UST. 2 REGULAMINU

1. Wnioskuje o udzielenie zamoéwienia publicznego na dostawy/ ustugi/ roboty budowlane, ktorych przedmiotem
[ T AU P PRSPPI PRTPN bez stosowania
procedur czynnosci wyboru wykonawcy, okres§lonych w §4 ust. 2 Regulaminu.

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto):

3. Uzasadnienie faktyczne (zawierajace okoliczno$ci uzasadniajace szczegdlowe podstawy odstapienia i nazwe

wykonawcy, ktoremu zamierza si¢ udzieli¢ zamowienia):

4. Czy zaméwienie jest pilne i nagte, ktorego z catg nalezyta starannoscia nie mozna byto przewidzie¢? (w sytuacji
pozytywnej odpowiedzi, nalezy wskaza¢ szczegdtowe okolicznos$ci potwierdzajace dane stwierdzenie):

6. Zrodto fiNANSOWANIA: ........cvveveevecrciereie e
podpis pracownika merytorycznego podpis dysponenta srodkow
podpis pracownika Dziatu Obstugi Badan * podpis pracownika Dziatu Finansowego

podpis pracownika Dziatu Zamowien Publicznych

Zatwierdzam/oarZUCam:  ......ccooeiiieiiie e
[niepotrzebne skresli¢] podpis Dziekana Wydziatu Fizyki UW

*w przypadku gdy zaméwienie realizowane jest w ramach projektu/éw finansowanych lub wspoétfinansowanych ze Zrodet
zewnetrznych



	Zarządzenie nr 29 Dziekana WF w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych na WF do 50 000 PLN
	Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 29 Dziekana WF - Regulamin udzielania zamówień publicznych
	zalacznik 1 do Regulaminu do Zarządzenia nr 29 z dnia 11 grudnia 2023
	zalacznik 2 do Regulaminu do Zarządzenia nr 29 z dnia 11 grudnia 2023
	zalacznik 3 do Regulaminu do Zarządzenia nr 29 z dnia 11 grudnia 2023

