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Wydziat Fizyki
ZARZADZENIE Nr 22
Dziekana Wydziatu Fizyki Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 12 lutego 2021 r.
w sprawie trybéw, zasad i form udzielania zamdéwien publicznych na ustugi,
dostawy i roboty budowlane, o wartosci nizszej niz 50 000 PLN netto

Zarzadza sig co nastepuije:

81

Traci moc Zarzadzenie Dziekana Wydziatu Fizyki Nr 16 z dnia 12 grudnia 2019 r. w sprawie
wydatkowania $rodkéw publicznych.

§2

Przy udzieleniu zaméwieri publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 20 000,00 PLN netto,
procedury weryfikacji rynku nalezy dokonaé telefonicznie, poprzez portal internetowy lub w
inny dowolny sposéb. W takich przypadkach na fakturze lub rachunku nalezy umiesci¢
o$wiadczenie zamawiajacego: ,Przed realizacjg zamowienia dokonano weryfikacji rynku”, \W
przypadku konieczno$ci udzielenia zaméwienia danemu wykonawcy bez dokonania procedury
rozeznania rynku nalezy na fakturze lub rachunku uzasadni¢ wybdr danego wykonawcy.

§3

W przypadku zamowieri o wartosci przekraczajacej 20 000 PLN netto i nie przekraczajacej
50 000 PLN netto, przed dokonaniem zakupu nalezy uzyska¢ akceptacje Dziekana lub
Prodziekana ds. finansowych Wydziatu Fizyki UW. W tym celu nalezy wypetni¢ formularz
wniosku stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia. Do wniosku o udzielenie
zamoéwienia nalezy dotaczy¢ dokumentacje przeprowadzonej czynnos$ci wyboru wykonawcy.

84

Udzielenie zaméwienia o wartosci przekraczajgcej 25000 PLN netto nastepuje poprzez
ztozenie zaméwienia do wykonawcy w formie pisemnej. Wz6r zaméwienia stanowi zatacznik
nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

85

Zasady udzielenia zaméwieri publicznych o wartosci przekraczajacej 50 000 PLN netto
zostaly okreslone Zarzadzeniu nr 294 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 31
grudnia 2020 r. w sprawie trybéw, zasad i form udzielania przez Uniwersytet Warszawski

zamOwien publicznych na ustugi, dostawy oraz roboty budowlane oraz organizowania
konkursow (Monitor UW z 2019 r. poz. 190).

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan Wydziatu Fizyki

\
Doului Yousc L
Prof. dr hab. Dariusz Wasik



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Dziekana Nr 22 z dn. 12 lutego 2021 r.

WNIOSEK 0 UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
o wartosci przekraczajacej 20 000 PLN i nie przekraczajacej 50 000 PLN
1. Wnioskuje o udzielenie zamdéwienia publicznego na dostawy/ ustugi/ roboty budowlane,
REOTYCh PrZedmMIOTEIM JESL: ..ovirirrcesieseessssssssssse s sss st st s s s s st s

2. Warto$¢ szacunkowa zamowienia zostata ustalona na kwote (netto):

m e —————— PLN

3. Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia ustalit/a ... 22 11110 T na
podstawie:

a) [J rozeznanie cen na rynku w oparciu 0 analize .........ccooieiieiiinin s ;

b) [] przeprowadzenie sondazu rynkowego kierujac zaproszenia do zlozenia oferty cenowej do
wybranych min. 3 wykonawcéw;

c) [I przeprowadzenie sondazu rynkowego na podstawie analizy ofert opublikowanych na
oficjalnych stronach wykonawcow;

d) [linne (notatka uzasadniajgca w zatgczeniu)*

4. Uwzgledniajgc cene oferty, wiarygodno$¢ Wykonawcy i optymalne warunki transakcji wybrano
OfErte WYKONAWCY: ..t s e e e e s s
5. Sposoéb realizacji zamo6wienia:

1 sukcesywna realizacja (wg potrzeb); [ realizacja w czeSciach (np. kwartalnie); [ jednorazowa

realizacja
6. Zrodta finanSoOWania: ..........meeeeeeeeeessssssssssssseeen , pozycja planu ZP WEF: ... e
podpis pracownika merytorycznego podpis dysponenta srodkow

Potwierdzam pokrycie w Srodkach finansowych: e
podpis pracownika Dziatu Finansowego

Whiosek zarejestrowano w rejestrze zaméwien publicznych WF pod nr: WF/ZP-371/......... /21

podpis pracownika Sekcji Zaméwien Publicznych WF

ZAtWIerdzam: ...cceneneeseeeseesessess e sssessesneaes
podpis Dziekana Wydziatu Fizyki

*w przypadku gdy zamdwienie moze zostaé zrealizowane wylqcznie przez jednego wykonawce, w szczegdlnosci
z przyczyn technucznych o obiektywnym chrakterze; braku rozsqdnego rozwiqzania alternatywnego; ze wzgledu na
wyjatkowaq sytuacje nie wynikajacq z przyczyn lezqcych po stronie zamawiajqcego

- w takiej sytuacji wnioskodawca jest zobowiqzany do sporzqdzenia uzasadnienia wykazujacego spetnienie przestanek
do odstapienia od procedury konkurencyjnej



Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Dziekana Nr 22 z dnia 12 lutego 2021 r.
Warszawa, dnia ....cccceeeeeeeeeeenennnnn.

dane adresowe Wykonawcy

ZAMOWIENIE o nr WF/ZP-371/........./....

Wydziat Fizyki Uniwersytetu Warszawskiego w oparciu o ztozong/pozyskang oferte z dnia
...................... roku zamawia (w tym miejscu nalezy okresli¢c przedmiot zamdwienia)

Termin realizacji: do ............ dni/tygodni od dnia podpisania zamowienia przez obie Strony.

Wartos¢ zamowienia: .......cce.ee. zt brutto (stownie: .......cccvvvvevennenne. ) wtym .. % VAT .. zt
(stownie: ..cceeveereereeinenns ) 0raz netto ....ceeeereenne zt (stfownie: ....oveveeeeenen. ).

Gwarancja: na okres ......... miesiecy od daty podpisania protokotu odbioru potwierdzajacego
prawidtowe wykonanie zamowienia.

Warunki pfatnosci: ........ dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury wraz z
podpisanym bez zastrzezen protokotem odbioru.

Dane do wystawienia faktury: Uniwersytet Warszawski
ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28
00-927 Warszawa
NIP 525-001-12-66

DANE O OSTAWY: ......oceiiieiecece sttt et et teste st ste e e s es e et eas s eaeatestestesesseasessessesaesersanesreese st stesessensenn

Osoba odpowiedzialna za realizacje zamdéwienia od strony Zamawiajgcego:

Zamawiajacy Wykonawca
(podpis i data przyjecia zamdwienia)

W zataczeniu:
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