Zatgcznik do Zarzadzenia nr 1 Dziekana
Wydziatu Fizyki UW z dnia 21 lutego 2025 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych na Wydziale Fizyki Uniwersytetu Warszawskiego
o wartoSci nieprzekraczajacej 50 000,00 PLN netto

§1

1. Regulamin udzielania zamowien publicznych, zwany dalej ,,regulaminem®, okresla wewngtrzne
zasady planowania i udzielania zamowien publicznych przez Wydziat Fizyki Uniwersytetu
Warszawskiego (zwany dalej ,,Wydziat Fizyki UW*) na dostawy, ustugi i roboty budowlane o
warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej 50 000,00 PLN netto.

2. Postepowania o udzielanie zamoéwien publicznych, o ktorych mowa w ust. 1, prowadzone sg z
uwzglednieniem obowigzujacych przepisdw, m.in.:

1) ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych (PZP) z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz.U. z 2024 r. Poz.
1320 ze zm.),

2) ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz.U. z 2019 r., poz. 869, z p6zn.
zm.),

3) ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych z dnia 17 grudnia
2004 r. (Dz.U. 2 2019 r. poz. 1440, z pézn. zm.),

4) oraz obowigzujacych wytycznych i aktow wykonawczych.

§2

1. Zamodwienia publiczne na Wydziale Fizyki UW musza by¢ udzielane w sposob celowy i oszczgdny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow, w sposdéb umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z wczes$niej zaciagnigtych zobowigzan.

2. Jezeli zamowienia publiczne realizowane sg w ramch projektow finansowanych lub
wspotinansowanych ze zrodet zewnetrznych, w ktorych przewidziano regulacje dotyczace procedur
wydatkowania $rodkow i ich dokumentowania inne niz w Regulaminie, stosuje si¢ zasady ujete w
tych regulacjach.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czgsci lub zanizanie jego warto$ci w celu unikniecia
stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. DZ.U.
2 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg PZP* oraz postanowien Regulaminu.

4. Przed sporzadzeniem wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego nalezy dokona¢ wyliczenia
warto$ci szacunkowej zamoéwienia. Zasady dotyczace szacowania warto$ci zamowienia okreslone
zostaty w Rozdziale 5 Dziatu I ustawy PZP, tj. w art. 28-36 ustawy PZP.

5. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug.

6. Kwotg progowa 50 000,00 PLN netto rozpatruje si¢ w skali Uniwersytetu Warszawskiego (zwany
dalej ,,UW*) na podstawie planu zamoéwien publicznych sporzadzonego na dany rok kalendarzowy
lub odrgbnie w przypadku: nagtej awarii; zakupu niemozliwego wczesniej do przewidzenia na etapie
planowania z powodu braku $rodkow finansowych ani wiedzy, ze te §rodki zostang przydzielone, a
zamOwienie nie moze by¢ zrealizowane w ramach uméw ogodlnouczelnianych na dostawy i ustugi
sukcesywne.

§3

1. W sytuacji kiedy jednostkowa wartos¢ zamowienia nie przekracza wartosci 10 000,00 PLN netto,
a faczna warto$¢ szacunkowa danego zamowienia w skali UW jest nizsza niz 50 000,00 PLN netto,
to weryfikacji rynku nalezy dokona¢ telefonicznie, poprzez portal internetowy lub w inny dowolny
sposob. W takich przypadkach na fakturze lub rachunku nalezy umies$ci¢ nastgpujace oswiadczenie:
, Przed realizacjg zamowienia dokonano weryfikacji rynku” albo uzasadni¢ wybdr danego


https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/prawo-zamowien-publicznych-18903829/art-28

wykonawcy w przypadku konieczno$ci udzielenia mu zamdwienia bez przeprowadzenia rozeznania
rynku.

2. Odpowiedzialno$¢ za realizacje (w tym bezpodstawne udzielenie zamowienia w trybie
niekonkurencyjnym), rozliczenie i udokumentowanie zamowienia ponosi dysponent srodkow.

§4

1. Jezeli jednostkowa warto$¢ zaméwienia przekracza wartos¢ 10 000,00 PLN netto, a taczna wartosé
szacunkowa danego zamowienia W skali UW jest nizsza niz 50 000,00 PLN netto, przed udzieleniem
zamOwienia nalezy uzyskaé¢ akceptacje Dziekana Wydziatu Fizyki UW lub Prodziekana ds.
finansowych Wydziatu Fizyki UW. W tym celu nalezy wypetni¢ formularz wniosku stanowiacy
Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. Do wniosku o udzielenie zaméwienia nalezy dotaczyé
dokumentacj¢ przeprowadzonej czynnosci wyboru wykonawcy.

2. Dokumentami potwierdzajagcymi przeprowadzenie czynno$ci wyboru wykonawcy w szczegolnosci
sa:

1) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towarow oraz robot budowlanych
(opatrzone data dokonania wydruku), cenniki, katalogi producentow itp.;

2) zapytania o wyceng skierowane do potencjalnych wykonawcoéw wraz z uzyskanymi
informacjami od wykonawcow;

3) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamdéwienia)
z okresu poprzedzajgcego moment szacowania warto§ci zamowienia.

3. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odstapienia od stosowania procedur wskazanych w ust. 2 w nastepujacych
przypadkach (dotyczy wytacznie zamowien o lacznej wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
50 000,00 PLN netto w skali UW):

1) ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia, dostawa, ustuga czy robota budowlana moze
by¢ wykonana tylko przez jednego wykonawce z nastgpujacych powodow:

a) przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze (brak konkurencji),

b) przedmiot zaméwienia jest objety ochrong praw wylgcznych, w tym praw wlasnosci
intelektualnej,

C) celem zamoOwienia jest stworzenie lub nabycie niepowtarzalnego dzieta sztuki lub
wykonania artystycznego,

2) w wyniku przeprowadzenia procedury zapytania ofertowego nie wptyneta zadna oferta lub
wplynety oferty podlegajace odrzuceniu,

3) ze wzgledu na wyjatkowsa sytuacje, niewynikajaca z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mozna bylo wezesniej przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowac terminéw wymaganych w ramach procedur, np.
z powodu nagtej awarii,

4) zamoéwien, ktorych przedmiotem sg ustugi naukowo-badawcze i prace rozwojowe wytgczone
ze stosowania ustawy na podstawie art. 11 ust. 5 pkt. 1 ustawy PZP.

4. Udzielenie zamowienia w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 3, poprzedza si¢ rozeznaniem rynku
i/lub/oraz negocjacjami w celu uzyskania najkorzystniejszych warunkow realizacji zamowienia, z
uwzglednieniem zasad celowosci, legalnosci, gospodarnosci, rzetelnosci, efektywnosci.

5. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano na podstawie przestanek wymienionych w ust. 3, nalezy ztozy¢
wniosek do Dziekana Wydziatu Fizyki UW zawierajacy okolicznosci uzasadniajace podstawy
odstapienia i nazwe wykonawcy, ktoremu zamierza si¢ udzieli¢ zamoéwienia. Wzor wniosku stanowi
Zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§5
1. Obowiazek przeprowadzenia procedury rozeznania rynku, o ktorej mowa w §4 ust. 1 i 2 , nie
dotyczy:



1) optat konferencyjnych za uczestnictwo w konferencjach,

2) sktadek 1 opfat cztonkowskich Wydzialu Fizyki UW w towarzystwach naukowych,
badawczych;

3) optat patentowych;

4) uméw cywilno-prawnych na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych oraz na realizacje prac
badawczych, o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej 20 000,00 PLN netto;

5) umow cywilno-prawnych, ktorych przedmiotem sg ustugi $wiadczone w zakresie prac
badawczo-rozwojowych  prowadzonych w ramach projektéw finansowanych lub
wspotfinansowanych ze Zzrodet zewnetrznych, przez osoby wskazane w zatwierdzonym
whniosku o dofinansowanie projektu;

6) kosztow zakwaterowania studentow i doktorantow w ramach wyjazdow finansowanych ze
srodkow Wydziatu Fizyki Uniwersytetu Warszawskiego do wysokosci diet przewidzianych dla
pracownikéw na tego typu wyjazdy stluzbowe;

7) optat za opublikowanie artykutlu naukowego lub monografii naukowej w rozumieniu
wiasciwego rozporzadzenia w sprawie ewaluacji jakosci dziatalno$ci naukowe;.

2. Dla udzielenia powyzszych zamowien nalezy zachowaé zasady wskazane w §2 ust. 1 niniejszego

Regulaminu.

§6

1. Udzielenie zamowienia o jednostkowej wartosci przekraczajacej 30 000,00 PLN netto nastepuje
poprzez ztozenie zamowienia do wykonawcy w formie pisemnej (lub w formie elektronicznej). Wzor
zamoOwienia stanowi Zafgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

2. Zamowienie o ktorym mowa w ust. 1 podpisuje Dziekan Wydziatu Fizyki UW lub Prodziekan ds.
finansowych Wydzialu Fizyki UW.

3. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach, Dziekan Wydziatu Fizyki UW moze podja¢ decyzje o
odstapieniu od wymogu okreslonego w ust. 1. W tym celu nalezy ztozy¢ wniosek do Dziekana

Wydzialu Fizyki UW zawierajacy okoliczno$ci uzasadniajace podstawy odstgpienia.

§7
Zasady udzielenia zamowien publicznych, dla ktorych taczna wartos¢ na UW przekracza 50 000,00
PLN netto zostaly okre$lone w Zrzadzeniu nr 294 Rektora UW z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie
trybow, zasad i form udzielania przez Uniwersytet Warszawski zamowien publicznych na ustugi,
dostawy oraz roboty budowlane oraz organizowania konkurséw (Monitor UW z 2020, poz. 519; z 2024,
poz. 58).



