Instrukcja postepowania nostryfikacyjnego o uznanie dyplomu
ukonczenia studidw za granicg za réwnowazny odpowiedniemu
polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu

na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZszego z dnia 28 wrzesnia 2018
r. w sprawie nostryfikacji dyploméw ukoriczenia studidow za granicq oraz potwierdzania
ukonczenia studiow na okreslonym poziomie (dalej: rozporzqdzenie) oraz Zarzqdzenia Nr 284
Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie nostryfikacji
dyplomdéw ukoriczenia studidw za granicq oraz potwierdzania ukorczenia studiow
na okreslonym poziomie (dalej: zarzqdzenie):
https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Attachments/5719/M.2020.505.Zarz.284.pdf

I. Wnioskodawca sktada wniosek o przeprowadzenie postepowania nostryfikacyjnego
do Biura Spraw Studenckich Uniwersytetu Warszawskiego:

§ 2 ust. 1 rozporzadzenia Osoba ubiegajgca sie o uznanie dyplomu ukoriczenia studiow
za granicq za rownowazny odpowiedniemu polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu
sktada wniosek do wybranej uczelni, o ktérejf mowa w art. 327 ust. 4 zdanie drugie ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, zwanej dalej ,uczelniq
nostryfikujgcq”.

§ 2 ust. 1 zarzadzenia Postepowania, o ktorych mowa w § 1 pkt 1, wszczynane sq wytqcznie na
wniosek skierowany do Uniwersytetu Warszawskiego. Whniosek sktada sie w Biurze Spraw
Studenckich.

LIl Biuro Spraw Studenckich zajmuje sie:

e zarejestrowaniem wniosku;
e nadaniem numeru sprawie;
e sprawdzeniem pod wzgledem formalnym dokumentow dotgczonych do wniosku;
e wskazaniem numeru rachunku bankowego do uiszczenia optaty za postepowanie:
- numer rachunku: PL 07 1160 2202 0000 0004 6544 5769
- w tytule wptaty nalezy wpisaé: nostryfikacja, date dyplomu — imie i nazwisko

L.IIl Rektor przekazuje wniosek do wtasciwej rady dydaktycznej lub w przypadku watpliwosci
zwraca sie o opinie do Rady ds. nostryfikacji i po jej uzyskaniu przekazuje wniosek do rady
dydaktycznej wraz z opinig Rady ds. nostryfikacji.

Il. Rada dydaktyczna otrzymuje wniosek, a nastepnie:

e dokonuje oceny merytorycznej wniosku;

e moze wezwac wnioskodawce do przedtozenia okreslonych dowoddéw, w
szczegblnosci ttumaczenia dokumentéw;

e w uzasadnionych przypadkach moze wezwa¢ wnioskodawce do przedtozenia
apostille lub legalizacji okreslonego dokumentu;
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e po przeprowadzeniu postepowania przygotowuje Rektorowi opinie wraz z
uzasadnieniem w przedmiocie uznania lub odmowy uznania dyplomu ukonczenia za
granicg za réwnowazny polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu;

e do opinii rada zatacza uzupetnione o tres¢ zaswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 1 do
Rozporzadzenia (zaswiadczenie w wersji do edycji znajduje sie na stronie
http://bss.uw.edu.pl/sekcja-dokumentacji/nostryfikacja/) lub uzasadnienie decyzji
administracyjnej o odmowie uznania dyplomu;

e zaopiniowany wniosek rada dydaktyczna ma obowigzek przekaza¢ wraz z
uzasadnieniem Rektorowi w terminie nie dtuzszym niz 60 dni od dnia otrzymania
whniosku.

Rektor po otrzymaniu opinii wraz z uzasadnieniem odpowiednio uznaje dyplom ukoriczenia za
granicg studiéw za rownowazny polskiemu dyplomowi oraz wydaje stosowne (uzasadnione o
tres¢) zaswiadczenie lub w drodze decyzji administracyjnej odmawia uznania dyplomu
ukonczenia za granica studiéw za rownowazny polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu.

Warianty wystepujace w postepowaniu nostryfikacyjnym:

IL.1 Jesli Przewodniczacy rady dydaktycznej uzna rade za niewtasciwg w sprawie lub stwierdzi
brak wfasciwosci -> ma nie wiecej niz 14 dni na sformutowanie opinii wraz z uzasadnieniem i
wskazanie innej rady -> nastepnie niezwtocznie przekazuje wniosek wraz z dokumentami oraz
opinig z uzasadnieniem do Biura Spraw Studenckich, ktére z kolei niezwtocznie przekazuje
materiaty innej radzie.

IL1I Jesli Przewodniczacy wskazanej kolejnej rady uzna rade za niewtasciwg w sprawie lub
stwierdzi brak wtasciwosci -> ma nie wiecej niz 14 dni na sformutowanie opinii z
uzasadnieniem i przekazanie jej do Rektora -> Rektor przekazuje sprawe do zaopiniowania
Radzie ds. nostryfikacji -> ma nie wiecej niz 14 dni na wskazanie wtasciwej rady dydaktycznej
lub przedstawia uzasadniong opinie o braku wtasciwosci Uniwersytetu Warszawskiego do
przeprowadzenia postepowania w sprawie.

Co oznacza brak wtasciwosci w postepowaniu nostryfikacyjnym:

Art. 327 ust. 7 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce: ,, W przypadku stwierdzenia
braku wtasciwosci do przeprowadzenia postepowania, uczelnhia wydaje postanowienie o
odmowie jego przeprowadzenia, na ktére stuzy zazalenie. Optaty, o ktérej mowa w ust. 6, nie

pobiera sie”.

Brak witasciwosci uczelni do przeprowadzenia postepowania nostryfikacyjnego nie zostat
zdefiniowany w przepisach ustawy.

e Radg dydaktyczng witasciwg do przeprowadzenia postepowania jest rada dydaktyczna
wiasciwa dla kierunku studidw przyporzadkowanego do dyscypliny wiodacej, ktorej
dotyczy wniosek (§ 3 ust. 4 zarzadzenia).

e Podstawg stwierdzenia braku witasciwosci przez Uniwersytet Warszawski jest
nieposiadanie przez UW kategorii naukowej A+, A lub B+ w dyscyplinie naukowej,
ktorej dotyczy wniosek o nostryfikacje dyplomu.
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IL.IV. Czas na przeprowadzenie procesu:

§ 6 ust. 1 rozporzadzenia Uczelnia nostryfikujgca uznaje albo odmawia uznania dyplomu
ukonczenia studidw za granicq za réwnowazny odpowiedniemu polskiemu dyplomowi
i tytutowi zawodowemu w terminie 90 dni od dnia ztoZzenia wniosku spetniajgcego wymagania
formalne.

UWAGA! WYJATKI:

§ 6 ust. 2. rozporzadzenia Do terminu, o ktérym mowa w ust. 1, nie wlicza sie okresow
wyznaczonych na:

1) przedtozenie ttumaczenia dokumentow — w przypadkach, o ktérych mowa w § 4;

2) ztozenie egzamindéw lub odbycie praktyk zawodowych — w przypadku, o ktorym mowa
w § 5 ust. 2.



Instrukcja postepowania w sprawie potwierdzenia ukonczenia
studidw na okreslonym poziomie

na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZszego z dnia 28 wrzesnia 2018
r. w sprawie nostryfikacji dyploméw ukoriczenia studidow za granicq oraz potwierdzania
ukonczenia studidow na okreslonym poziomie (dalej: rozporzqdzenie) oraz Zarzgdzenia Nr 284
Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie nostryfikacji
dyplomdéw ukoriczenia studidw za granicq oraz potwierdzania ukorczenia studiow
na okreslonym poziomie (dalej: zarzqdzenie):
https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Attachments/5719/M.2020.505.Zarz.284.pdf

I. Wnioskodawca sktada wniosek w sprawie potwierdzenia ukonczenia studidw na
okreslonym poziomie do Biura Spraw Studenckich Uniwersytetu Warszawskiego:

§ 9 ust. 1 rozporzadzenia Osoba ubiegajgca sie o potwierdzenie ukorczenia studiow na
okreslonym poziomie sktada wniosek do wybranej uczelni, o ktérej mowa w art. 327 ust. 4
zdanie drugie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyZszym i nauce, zwanej
dalej ,,uczelniq potwierdzajgcq”.

LIl Biuro Spraw Studenckich zajmuje sie:

e zarejestrowaniem wniosku;
e nadaniem numeru sprawie;
e sprawdzeniem pod wzgledem formalnym dokumentdow dotgczonych do wniosku;
e wskazaniem numeru rachunku bankowego do uiszczenia optaty za postepowanie:
- numer rachunku: PL 07 1160 2202 0000 0004 6544 5769
- w tytule wpfaty nalezy wpisaé: nostryfikacja, nazwe studiéw — imie i nazwisko

LIl Rektor przekazuje wniosek do wtasciwej rady dydaktycznej lub w przypadku watpliwosci
zwraca sie o opinie do Rady ds. nostryfikacji i po jej uzyskaniu przekazuje wniosek do rady
dydaktycznej wraz z opinig Rady ds. nostryfikacji.

Il. Rada dydaktyczna otrzymuje wniosek, a nastepnie:

e dokonuje oceny merytorycznej wniosku;

e moze wezwac wnioskodawce do przedtozenia okreslonych dowodéw, w
szczegblnosci ttumaczenia dokumentéw;

e w uzasadnionych przypadkach moze wezwa¢ wnioskodawce do przedtozenia
apostille lub legalizacji okreslonego dokumentu;

® po przeprowadzeniu postepowania przygotowuje Rektorowi opinie wraz z
uzasadnieniem w sprawie potwierdzenia lub odmowy potwierdzenia ukonczenia
studiow na okreslonym poziomie;

e do opinii rada zatgcza uzupetnione o tres¢ zaswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 2
do Rozporzadzenia (zaswiadczenie w wersji do edycji znajduje sie na stronie
http://bss.uw.edu.pl/sekcja-dokumentacji/nostryfikacja/ ) lub opinie wraz z
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uzasadnieniem decyzji administracyjnej o odmowie potwierdzenia ukonczenia
studiow na okreslonym poziomie;

e zaopiniowany wniosek rada dydaktyczna ma obowigzek przekazaé wraz z
uzasadnieniem Rektorowi w terminie nie dtuzszym niz 60 dni od dnia otrzymania
whniosku.

Rektor po otrzymaniu opinii wraz z uzasadnieniem odpowiednio potwierdza ukoniczenie
studidw na okreslonym poziomie i wydaje stosowne (wczesniej uzupetnione o tresc)
zaswiadczenie lub w drodze decyzji administracyjnej odmawia potwierdzenia ukonczenia
studidw na okreslonym poziomie.

Warianty wystepujace w postepowaniu w sprawie potwierdzania ukonczenia studiéw na
okreslonym poziomie:

IL.1 Jesli Przewodniczacy rady dydaktycznej uzna rade za niewtasciwg w sprawie lub stwierdzi
brak wtasciwosci -> ma nie wiecej niz 14 dni od dnia otrzymania wniosku na sformutowanie
opinii z uzasadnieniem i wskazanie innej rady -> nastepnie niezwtocznie przekazuje wniosek
wraz z dokumentami oraz opinig z uzasadnieniem do Biura Spraw Studenckich, ktére z kolei
przekazuje materiaty innej radzie.

IL1I Jesli Przewodniczgcy wskazanej kolejnej rady uzna rade za niewtasciwg lub stwierdzi brak
wtasciwosci -> ma nie wiecej niz 14 dni od dnia otrzymania wniosku na sformutowanie opinii
z uzasadnienie i przekazanie do Rektora -> Rektor przekazuje sprawe do zaopiniowania Radzie
ds. nostryfikacji -> ma nie wiecej niz 14 dni na wskazanie wtasciwej rady dydaktycznej lub
przedstawia uzasadniong opinie o braku witasciwosci Uniwersytetu Warszawskiego do
przeprowadzenia postepowania w sprawie.

Co oznacza brak wtasciwosci w postepowaniu w sprawie potwierdzania ukonczenia
studidw na okreslonym poziomie:

Art. 327 ust. 7 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce: ,, W przypadku stwierdzenia
braku wtasciwosci do przeprowadzenia postepowania, uczelnia wydaje postanowienie o
odmowie jego przeprowadzenia, na ktdre stuzy zazalenie. Optaty, o ktérej mowa w ust. 6, nie

pobiera sie”.

Brak wifasciwosci uczelni do przeprowadzenia postepowania w sprawie potwierdzania
ukonczenia studiow na okreslonym poziomie nie zostat zdefiniowany w przepisach ustawy.

e Radg dydaktyczng witasciwg do przeprowadzenia postepowania jest rada dydaktyczna
wiasciwa dla kierunku studiéw przyporzadkowanego do dyscypliny wiodacej, ktorej
dotyczy wniosek (§ 3 ust. 4 zarzadzenia).

e Podstawg stwierdzenia braku wtasciwosci przez Uniwersytet Warszawski jest
nieposiadanie przez UW kategorii naukowej A+, A lub B+ w dyscyplinie naukowej,
ktdrej dotyczy wniosek o nostryfikacje dyplomu.

I.IV. Czas na przeprowadzenie procesu:

§ 6 ust. 1 rozporzadzenia Uczelnia nostryfikujgca uznaje albo odmawia uznania dyplomu
ukoriczenia studiow za granicq za rownowaziny odpowiedniemu polskiemu dyplomowi
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i tytutowi zawodowemu w terminie 90 dni od dnia ztoZzenia wniosku spetniajgcego wymagania
formalne.

UWAGA! WYJATKI:

§ 6 ust. 2. rozporzadzenia Do terminu, o ktérym mowa w ust. 1, nie wlicza sie okreséw
wyznaczonych na:

1) przedtozenie ttumaczenia dokumentow — w przypadkach, o ktérych mowa w § 4;

2) ztozenie egzamindw lub odbycie praktyk zawodowych — w przypadku, o ktérym mowa
w § 5 ust. 2.



